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COMPROBACIONES ANTL DIRECCION DE FINANZAS
De partidas presupuestales correspondientes g 2002 ¥y de afios anieriores,

Contralores de C.U. y SEMS y Auditores de Campus.
27-Nov-2002

* Se les hace entrega del Estado de cuenta del Rector del Centro, Director General del

SEMS y Ceordinador Ejecutivo de Campus, con corte a noviembre de 2002,

De igual forma se les hace entrega de los estados de cuenta de las personas adseritas
(zetualmentey sl {antra, SEMS o Campus; que tienon partidas poendicntes da
comprobar 2 esta fecha.

Deberdn darle seguimiento a las partidas pendientes de comprobar, mvestiganda:

* 5iel recurse no ha sido ciercido debera encontrarse depositade en las cuentas
bancarias institucionales, deberd ser devizelto a Direccitn de Finanzas a mas tardar
el 20-Dic-2002.

* 5ino esia en las cuenias bancarias y fue enttegado para su ejercicio a personas
adseritas gl centro, verificar que exista péliza cheque firmada de recibido v
neusivue el ubjeio del gasto para el que le tue entregado el recurso.

El recurso 1o ejercido al 18 de diciembre de 2002, deberan reintegrarlo a la Direccidn
de Finanzas de la Administracidn General & mas tardar s 20 de diciembre del presente

afio, con una relacién de monlos por programa y subprogama tal como lo recibieron.
(se Tes mandard un oficio a lor Reotores con caas indicacivngs.)

Deberdn revisar ia Coneiliacién de pariidas pendientes de comprobar entre el centro
universitario y {a Direccion de Finanzas de la Administracién Geperal,

La conciliacién deberd contener Io sipuisnte:

+ Transferencias de D.F. al C,U.
+ Cheques expedidos al cenfro (en su Caso)
= Recursos recibidos per el C.U.

- Comprobaciones enviadas por e] C.U. aceptadas por D.F.
- Dvwuwenios pendientes de enviar a L.Y, para comprobacidn

= Recursos pendientes de ejercer igual a Saldo en Bancos

Revisar asientos contables del Centro y confimiarlos con los documentos soporte, maxime
cuando exista alguna duda,

Si el monto de Recursos pendicnies de ejercer no se encuentra cn su totalidad en cl
Banco, deberan verificar Ja lista de dendares que tiene registrada la Coordinacion de




Finanzng del Centre, cuya suma més o saldo cu leuwoos s debe dar ei monto de
Recurses No Ejercidos. (Si o nos da la suma, significa que los montos que tienen
registrados como comprobados & D.F. no son reales, investigar I diferencia) '

* Lalista de deudores deber estar cotejada, con poliza cheque firmada ¥ con concepto

del gasta, comprobaciones intertos que havan efectuadn Ine dauvdores ante la
Coordinacion de Finanzas del Centro.

+ OJO .- Existen algunas comprobaciones que envia el Centro ¥ la Dureccién de Finanzas

0o les da tramite en su totalidad, porque algunos comprobantes no rednen requisitos
fisales v cormesponden at conceptn del Basto para el que lexs asignd el recurso,

En este caso, la cifra comprobada no serd el total comtenido en el “reporte de
comprobacion™ que envia ¢l centro, habra que restacle las partidas rechazadas, :

+  Con mativo del cierre presupuestal del Ejercicio 2003, deberdn quedar todas cuentas
comprobadas y con la devolucién del recurso no gjercido, debe cerrarse con SALDO
CLERO pendienies de Comprobar. (salvo el saldo minime que exija el banco para no
cobrar comisién por manejo de cuenta)

¢ (Y. Tne comprobantes deban reunir roquisitos fiscales (Aul, 29 y 29-4 gel CLE]y
ademds corresponder al concepto del gasto para el cual les asignaron el recurso,
tambien deben coincidir las fechas. No deberin meter comprobantes con fecha de
2003 para comprobar recursos de 2002.{salvo casos de excepeion por alpunas partidas
que hayan side provisionadas como pasivo en Ia contabilidad en Dicf2002)

*  Verificar en los casos en qua N F lac devualyve eomprobantes por no rounic requisitus
fiscales 0 no corresponder al concepto del gasto, que en Ia segunda vez gue los
comprueben cotrespondan al gasto v en fechas. O en su caso hagan el reembalso a D.F,

Darle prioridad a los recursos del ejercicio 2002, aunque de afios anteriores va no deben
tener nada pendiente de comprobar, en estos casos debetd Justificarse €] por gué no han
“omprobado, en su caso que devuelvan el recurso que no han ejercido.

El seguimiento de partidas de enero de 2002 hacia atrds, debe ser més exhaustive. Urge que
se compruebe todo a mds tardar el 15 de enero de 2003,

Deberan informoe del pvancs Jde su wabajo v su Jefe de Unidad, anles del 20 de diciembre
entregar Reporte de como quedaron los Saldos de las cuentas pendientes de comprobar yde
ser posible el monto del recurso no ejercide que van a devolver a Direceldn de Finanzas.
{que les den copia de la transferencia o cheque con que devueiven el dinero asi como de la
relacidn de montos por proprama y subprograma)
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Politicas a seguir para reportar a la Direccidn de Finanzas los recursos econdmices “na
comprometidos” para inversion en Mesa de Dinero de avuerdo al inciso 1.4 de las Normas
v Doliticas del Presupuesto de Ingresos y Egresos del 2000,

1. Las Dependencias Universitarias deberan reportar via Fax 6 Correo Electrénico &
mas tardar & las 11:00 horas los excedentes a invertir, para tal efecio s¢ debera
determinar et monto al terminar labores del dia inmediato anierior.

L

2. En la cuenta de cheques, £olo deberd quedar ef saldo minimo zalvo excepciones pay
necesidades imprevistas. Considerando Tos cheques en circulacion.

3. En algunos casos que se reporte la cantidad a invertir cn forma telafonica, debera
ratificarse por Fax & Corren Elcctronico.

4. La Direcrion de Finanzas entregars reporte mensual de montos invertdos e

intereses gencrados dentro de los siguientes L0 dias del mes (via correo eleclranico)
a los Centros v Dependencias Universitarios

Dancomer, 5. A, oos acepta inwerziones adicinnales hasta las [3:30 horas, por la
que §1 hay recursos adicionales, se podrén reporar 2 mas tardar hasta las 13:15
horas de las cuentas con este Banco.

(%]

6. Los Centros y Dependencias  Universitarias deberan ingresai  los intereses
gencrados & la Direccion de Finanzas al mes sipuiente d¢ 50 generaclam,
especificando ai periedo que pertenccen

7. Ce debera tomar en cuenta los dias no laborables para agregarlos en las
instrucciones de Inversidn.

] Para cualquier duda ¢ aclaracion, fevo Jde wumnunicarae o lo Unidad de Contabilidarl
de la Direccién de Finanzas al telélono §-25-26-72
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