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'CIRCULAR No. 03/2001

C.C. Rectores de [3s Centros Universitarios,

Coordinadores Ejecutivos de Campus Universitarios,
Director General del Sistema de Educacién Media Superiory

Titulares de las dependencias de la Administracién General.

Me permito solicitarles que a partir del dia 18 de mayo de 2001, los pagos extraordinarios de
servicios personales (horas extras y jomadas dobles) deberan realizarse, sélo en casos
excepcionales, siempre y cuando sean para la atencion de las funciones sustantivas. Ademas, no
deberan de ser estas de manera permanente.

Con relacion al pago de primas dominicales y dias festivos, de igual forma, deberan de ser los
casos estrictamente necesarios. Asi mismo, se les solicita hagan llegar a esta Coordinacién, el
costo estimado del pago conforme al calendario preestablecido para tal efecto, por los meses de
junio a diciembre del presente ario.
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En ambos casos, el pago de los trabajos extraordinarios, deberan de ser solicitados a esta
Dependencia anexando los siguientes documentos: oficio de solicitud, justificacién, ficha de
reporte, tarjetas checadoras 9, listas de registro asistencia (éstas deberan de ser visadas por el
titular de la dependencia). Este tramite debera de realizarse al mes siguiente en que fueron
laborados, ya que no se realizaran pagos fuera de ese periodo; de no cumplir con lo antes
mencionado, no se autorizara pago alguno. '
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Por lo anterior, se le solicita .haga extensiva esta instruccién al personal adscrito a las
dependencias a su digno cargo.

Sin otro particular, les reitero mi consideracion distinguida.
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