UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

RECTORES DE CENTROS UNIVERSITARIOS

DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
COORDINADORES EJECUTIVOS DE CAMPUS UNIVERSITARIOS
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA.

PRESENTE.
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Con motivo de la reciente designacion de los Contralores de Centros y Sistema de Educacion Media
Superior, y con la finalidad de simplificar y eficientar el proceso de control de los activos fijos adquiridos;
por este conducto comunico a Usted, que a partir de la fecha en que se reciba el presente; las copias de
las notas de débito, crédito y remision para movimientos de alta, baja y traslado o transferencia de activos
fijos que se venian entregando en las oficinas centrales de la Contraloria, se deberan entregar
directamente al Contralor del Centro o SEMS y en el caso de los Campus Universitarios se deberé hacer
la entrega al auditor comisionado por la Contraloria General.

Tratandose de altas de activo fijo, se debera entregar conjuntamente con la copia de la nota de débito,
fotocopia de la factura expedida por el proveedor, asi como copia de los resguardos debidamente
requisitados y firmados por el personal al que le fue asignado el mobiliario o equipo adquirido.

Cabe aclarar que la copia que se entregue al Contralor del Centro, Sistema de Educacion Media Superior
y Auditor Comisionado en los Campus, debera estar sellada de recibido por la Coordinacion General d
Patrimonio. :

ATENTAMENTE.
“PIENSAY TRABAJA"
%2002, Ao Constancio Hernandez Alvirde”
Guadalajara, Jal., 07 de octubre de 2002
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Ccp. M. Alberto Cruz Huerta. Coordinador General de Patrimonio. Presente. \/

C.cp. Archivo :

AV. JUAREZ 976 9° PISO, S.J. C.P.44100
TEL. DIRECTO (0133) 38 26 26 16 Y 31 342298
CONMUTADOR 38258888 Y 31342222
ETX. 2380,2382 A 2388 FAX. EXT. 2389
GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO.
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