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) Me pemmito informarles gue a partir del dia de hoy, se podrd iniciar o captura de
las solicitudes de reembelse de Ingresos praplos, corespendiente o matriculus y
olras ingreses, deniro de sisterna STAU-wWindows, |os derachos para ef acceso,
fueran incrementados en las cuentas que actudimente tienen asignodas.

Cabe mencionar, gue dichas soficitucies deberén ser ingresadas o esta
Coordinacion General, como <on anterionidad se ho venido realizando, sin
ambargo, debes estar previu hents registrada an ol determn. de no ser Qi No
podra damsele continvidad al rdmite.

Codlquier consulta respecto al registro de solicitudes podran redlizarda a 1o
Direccién de Finanzas al telefono 41-34-22-06 v a 1a Unidad de Presupuesto, a los
taléfonms 3825-2531 y 3134-2200. extensiones 1272,1277 y 1304, de las 0F:00 alas
15:00 brs,

in afro particular, les reitero mi consideracian distinguida.
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INSTRUCTIVO PARA CAFTURAY TRAMITE DE REEMBOLSO DE INGRESGS FROTIGS
CORRESPONDIENTES A MATRICULAS, ¥ GTROS INGRESOS EN SIIAU.

fl pracadirmiento para la cgptura ¥ tramite de ingresos propios Jde maticulas v ofros
conceptos de ingresos, 58 redizaré en &} apartado de “Acuniiude de Susnias x Cobror”
dentro dal Sisterna SIAL Windows submadulo de ingresos en el Moduio de Finanias.

Pasn 1+ Entrar en SEAU Windows af Mddulo de Finarzas, elegir “ingresos”, "Acumulado de
Cuentas por Cobrar para consuliar el esiado ge cuenilu Je o ingresos propios aue

comesponden al Centro o Campus Umiversitaio o SEMS, segln sea el caso.

{3 gisow PRESUPLESTOSTRA, © -

Aoma iy daCuenkats Sibrar

Paso 2: Se desplegard una pontalla donde se muesira la siguiente informaecidn por
CelUTnrCs:

o Lineg iNOmero Onicoe que identifica o ingreso}
"' Ciclo [Comesponde ol colendario escalar]
. U Resn (Conesponde a ka Unidad Responscbla que fiene csignado el recurse)

+ PIEstud [Comesponde ol Flan ce Estudios o Carrera Universitari)

« Congepto [Clave del ingrese)
« Descrip [Nomenclatura de los eonceplos de ingreso)
- Monto Acum {Ingresos coptados €n bancos)

« X Pogor Lo pore del los ingrescs comespondizntas al porcentale guterizado de
recursos o reemboolsar)

« Aproboda {B 1otat de sollciludes aprobadas v compromefidas por Coordinacion
General Administrative, parg su pogo o la Direccién de Finanizas]

- Saldo (Saldo disponible o faver na compromahida)]
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comaspondientes, B framite en papel debe preseniue Lo 16 s coractarltiicns
coma se hace aciuaimenta,

Lo informacién puede saf exportada para trabajarse en farmate de hoja de cdlculo pora
elabborar los confroles que requiera o dependencia solicitante.
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UG vee yui s fiens la infemmadcian disponikle, referente al concepto de ingresa dal cual
w= solicitard su reembolso, & siguiente pase esla captura deol egresa.

Paso 5 Enfrar ol Médulo Finanzas, selaccionar "Earesos” ¥ caphurar la solicitugd del rusmad,
de igual forma gue g0 saphuran tedrs |15 saliciludes de recurses de gastos, conla yarignte
de que se deberd inclicar en el recuadro “acpmulndo de LELT & nonee de la Linos

consultado en el Faso 2.




Paso §: Una vez capturadao la solicitud, indicar en el Vale que se elabord en el Paso 3, el
nimero de egreso asignado por el sistema, asi como sendlar en el Texio del Egreso, ¢l
numero de Vole con el gue se solicitard el reimtegro de los aranceles, para realizor un
cuce de inforrmacian.

El procedimients anfes descrito, se deberd repetir por cadd concepto de ingreso del
Madule Acurulado del cual se solicite su reintegro.




