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UNIVERSIDAD DE GUADALAZS

SECRETARIA GENERAL™

GIRCULAR No.3

cC. TITULARES DE LAS DEFENDENCIAS DE LA ADMIMISTRACION GENERAL

CC. RECTORES bk CENTROS UNIWERSITARIOS TEMATICOS Y REGIONALES

CC. COORDINADORES EJECUTIVOS DE CAMPUS UNIVERSITARIOS

E,£|RECTDR GENERAL DEL SISTEMADE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
ESENTE. .. -

Tomando en consideracion gue con frecuencia se vieng presentando el ¢aso de extravio o
no devolucién de Jos comprobantes de transporte aéreo (passenger coupon), lo gue
propicia una falta de control en la comprobacion de este tipo de gastos, se ha considerado
convenienta establecer a partir de esta fecha las siguientes disposiciones:

. Para que proceda el pago y comprobacion de ias erogaciones por concepte de
transpotie aéreo del personal que labora en la Universidad de terceros gue en
caracter de invitados de 'a propia Universidad, tengan gue hacer uso da dicho
transporte para asistir a aventos especiaies, académicos, culturales, deportivos
elc., se debwa apegar & log lineamiantos para ia asignacion de wiaticos
astablecidos en el oficic circular No. 2, expedido por 1z Comision de Haclela
del H. Consejo General Universitatio, con fecha 20 de mayo de 2002 y recabat
la autorizacton camespondiente requisitando el formato de autorizacion para uso
de transporte aéreo que sa anexa a la presente circular.

- Para requisitar adecuadamente el iormato, se gebera wpegar a los inetrucciones
contenidas en el mismo, aclarando que a partir de la fecha de la presente
circular, no se acepiara cono comprobacién los boletas de avién expedidos con
postetioridad a dicha fecha que no Yengan acompafiados del formato de

aulorizacién debidamente requisitado.

| saludo.
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UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

FORMATO DE AUTORIZACION PARA USQ DE TRANSPORTE AEREC

Empleadn & Funcionario © ©
" Universitario ™ Invitado

NOMBRE DL USUARIO DEL SERVICIO:

DEFENDEMNCIA (EM LA UUE LABHLA LI GG INYE LA} N, DE FROTECTO (AL QUE 5€ APLICA PRESUPLETALMINTEE

L J J

MOTIVO DEL VIAIE:

ORIGEN ¥ DESTING DEL VUELD:

COSTO TOTAL REL BOLETG. LUGAR ¥ FECHA.

L | | I

QBSERVACIONES:

|NSTRUCCIONES

»  Elllenado del presente Tormate v 12 autorizachdn cormespondiente deberin efectoarse con anuclpadén 2 [a compra del

Ladekrr cle avidin,
* L2 AUISFIZACION G K50 (el LRARSPOte 3Ered, 12 OEDera sRechuar of Tiiar de |4 dependencla en apega d 14 HoMmatmcad

establecida en los lineambentos paa vldtless en vigor.

[ Los wucfos al extranjors solo podrdn ser autarizades por el R-Dl.'tﬂr General, Rector de Centro o ¢l Director q':n:ra.l del
Slsterma de Educaclén Medis Superler, previa Justfcacléh respoctiva.

»  El pracente formato deberd elaborarse en original y cople. El orfglnel s anez a la copla del boleto de avlén {taldn dal
pasalero — frenja rofa— o boleto elecirdnlcn), que ntegm Iz comprobaclda que & envia & la Bireccldn de Finanzas ¥ 2
copia para el efemplar de 13 mlsina que se conserva an poder da |2 Dependancla.

WOTA: A partfr de (8-2airada an vigay def prescaté formale e scsceprant come comprodacion, fos bofetod ot avidn axpedidos
con pasterlogdad 5 dicha fecha que no vengan acompaiatos os s raspactfve aulorlzacion.




