_UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 4

Rectores de los Centros Universitarios

Rector del Sistema de Universidad Virtual

Director General del Sistemna de Educacion Media Superior
Coordinadores y Directivos de la Administracion General
Presente

Por acuerdo con el licenciado José Trinidad Padilla Lopez, Rector General de esta Casa de Estudios, y
con el objeto de prever la oportuna enfrega y aplicacién de los framites llevados a cabo por la
Oficialia Mayor, se hace de su conocimiento que debido a que dicha dependencia deberd entregar
a la Direccion de Finanzas la informacién relativa a las néminas de la segunda de marzo y primera de
abril el préximo 20 de marzo, es preciso que las solicitudes relativas a frdmites de personal sean
entregadas a mds tardar el 13 de marzo del presente ano, a efecto de que puedan ser aplicadas y
procesadas para ser enviadas a la Direccién de Fianzas con la oportunidad suficiente.

Cabe mencionar gque para que puedan ser incluidos en la informacién que se turna a la Direccién de
Finanzas tanto los Contratos temporales asi como los de profesores de asignaturas, dependerd de que
hayan sido ingresados a la Oficialia Mayor con la firma del interesado, funcionarios de la dependencia
de adscripcién y testigos, segun aplique.

La Oficialia Mayor suspenderd la recepcion de documentos a partir del 23 de marzo en virtud de la
proxima entrega recepcién de la dependencia, a efecto de la elaboraciéon de las actas respectivas
con motivo del cambio de administracion.

Finalmente se les solicita que en el caso de los documentos que se encuentran en circulacion por
motivo de firmas, se hagan llegar a la brevedad posible a Oficialia Mayor para que se gestionen las
frmas de las autoridades vigentes; por lo que la Oficialia continuard recibiendo este fipo de
documentos hasta el Ultimo dia habil, previo al periodo vacacional de abril,

Atentamente
"PIENSA Y TRABAJA"
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