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C. RECTORES DE LOS CENTROS UNIVERSITARIOS TEMATICOS Y REGIONALES.
C. RECTOR DEL SISTEMA DE UNIVERSIDAD VIRTUAL.

C. DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR.

C. DIRECTIVOS DE LA ADMINISTRACION GENERAL.

Presente

Por este medio, me permito hacer de su conocimiento que en sesidn extraordinana de la
Comisién de Hacienda del H. Consejo General Universitario, celebrada el dia 17 de Enero de
2011, se acordd, entre ofros, lo siguiente:

"ACUERDO. Conforme a lo previsto en el resolutivo sexto del dictamen 1/2010/276
se aprueba la propuesta de formato Institucional de “orden de comprd” y “orden
de servicios” e instructivos correspondientes que presenta la Coordinacién Generdl
Administrativa, con el apoyo de la Contraloria General, la Direccidn de Finanzas, i
Coordinacién General de Patrimonio v la Oficina del Abogado General, mismos
que deberdn circularse a las entidades de la Red Universitaria, para su ejecucion
inmediata”,

Lo anterior, para su conocimiento y efectos a que hubiese lugar.

LD G ATALAIARA
LPERAL Gy VIVERSITARIG

Secretario de la Unlversi a6 de Gucdaicuar v Secretario de
Actas y Acuerdds de la Comisidrde Haclenda

c¢.c.p. bt. Marco Antonlo Cortés Guardado, Rector General y Presidente de la Comision de Haclenda.
c.c.p. Dr. Miguel Angel Navarro Navarro, Vicerrector Elecutivo,

c.c.p. LAE. y C.P. Ma. Asuncién Torres Mercado, Contralor General.

c.c.p. Dr. Francisco Javier Pefia Razo, Abogado General.

c.c.p. Miro. Gustavo A. Cardenas Cutifio, Director de Finanzas.

c.c.p. Mira. Laura Margarita Puebia Pérez, Coordinadora General Administrativa.

c.c.p. Mira. Ana Fablola Del Toro Garcla, Coordinadora General de Pafrimonio.
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Av. Judrez N* 976, Piso 11, S. J. C. P. 44100. Tel. directo: 3134-2243 Conmutador: 3134-2222 Exts. 2428, 2421, 2243, 2420 y 2457 Fax. 3134-2278

Guadalajara, Jalisco, Méxi
http://www.hcgu.udg.mx
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~
ORDEN DE COMPRA DA | MEes ANO
FECHA DE ELABORACION
( ] (No. PROYECTO: RE
L ENTIDAD 0 DEPENDENCIA EMISORA ) No. FONDO:
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA PROGRAMA:
Domicilio Fiscal CARGO PRESUPUESTA! J
Av. Judrez N° 975, 7 ™
Col. Centro C.P. 44100
Guadalajara, Jalisco, México. CODIGO DE URE ENTIDAD o DEPENDENCIA SOLICITANTE
Teléfono (33) 3134-2222
R.F.C.UGU 250907-MH5 | TELEFONO DOMICILIO 7
r— N
PROVEEDOR
L DOMICILIO DEL PROVEEDOR RFC FAX.y/o CORREQ ELECTRONICO TELEFONO
LOS SIGUIENTES BIENES DEBERAN ENTREGARSE EN LAS CONDICIONES ACORDADAS ~
Uﬂgg‘gf DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD | PRECIO UNITARIO IMPORTE TOTAL
SUB-TOTAL -
IMPORTE CON LETRA: LV.A. .
L TOTAL $0.00
P
( CONDICIONES OE PAGO y ENTREGA DE BIENES D
FECHA DE ENTREGA: | LuGAR DE ENTREGA: FIANZAS P
PAGO DE CONTADO [ [Paco:]| 3) ANTICIPO
PAGO EN PARCIALIDADES [ [No. DE PARCIALIDADES: | | PORCENTAJE DE ANTICIPO:10% b} CUMPLIMIENTO
Id
i
_ OBSERVACIONES ) !
ELABORO AUTORIZO Vo. Bo. NOMBRE y FIRMA DEL
ENTIDAD o DEPENDENCIA ENTIDAD o DEPENDENCIA PROVEEDOR
EMISORA SOLICITANTE Acepto los terminos y condiciones

que se especifican en el reverso de
la presente Orden de Compra



Daclars LA UNIVERSIDAD

N CQue es un organismo publico descentralizado del gobiemo del Estado de Jalisco
con autonomia, personalidad juridica y patrimonio proplas de conformidad con lo
dispuesto en el articulo primero de Su Ley Organica publicada por ol ejecuts
estatal of dia 15 de enero de 1994, en ejecucidn del decreto nimero 15,319 del H.
Congreso del Estado de Jaliseo.

. Que es atribucion de la Universidad de Guadalajara, conforme a la fraccion XI de!
articulo 6 de laLey Organica, administrar su patrimonio.

i, Que el Rector General es la maxima auloridad ejecutiva de la Universidad,
representante legal de la misma, de conformidad con el articulo 32 de la Ley
Organica de la Universidad.

v Que sefiala como domicilio feqal el ubicado en fa Avenida Judrez No. 975, colania
Cantro en esla ciudad de Guadalajara, Jalisco, codigo postal 44100,

Deciara EL PROVEEDOR

L Que tiene capacidad juridica para contratar y obligarse 2 suministrar los bienes que
fe sean adquiridos por LA UNIVERSIDAD, de conformidad con la ascrilura pablica
o poliza de constitucion de la emprasa, para el caso de persona moral o el Registro
Federal de Contribuyents, para el caso de persona fisica.

it Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes.

ll. Que bajo protesta de detir verdad sefiala que no se encuentra en alguno de los
supuestos establecidos en el aricuio 29 del Reglamento de Adquisiciones,
Amendamientos y Contratacién de Servicios de la Universidad de Guadalajara.

. Que para efectos del presente instrumento sefiala como domicilio el registrado en
ta CARATULA del presente.

Declaran las partes que han convenido celebrar el presente instrumento, para lo cual se sujetan a lo
establecido en las siguientes:

CLAUSULAS:
PRIMERA.- Las parles acuerdan que el objeto del presente instrumento es que EL PROVEEDOR
suministre los bienes que se describan en fa CARATULA de! presents.

Al respecto EL PROVEEDOR se sujetara conforme a las indicaciones que le dé LA UNIVERSIDAD y alo
establecido en el presente instrumento.

En caso de que la p dquisicién incluya Ia facion y/o puesla en marcha de los bienes, los
equipos, herrami la tacion del |y en general hodo aquello que EL PROVEEDOR
necesite para la misma, seré a su cargo exclusr te, | ia a LA UNERSIDAD

de cualqueer reclamacion que se intente an su contra por alguno de Ios conceplos antes sefalados.

SEGUNDA- EL PROVEEDCR se compromete a entregar los bienes requerdos, conforme a las
caracteristicas y precios que se describen en la CARATULA del presente o en su caso en el anexo
correspondiente.

TERCERA.- LA UNIVERSIDAD se compromete a pagar conforme a lo sefalado en la CARATULA del
presente, la cantidad total que por conceplo de adquisicién se sefala en la misma. Al respecto, queda
establecido que dichos pagos se realizaran a EL PROVEEDOR previa entrega de los bienes objeto de
compra y el comprob pondiente con los requisitos que las leyes fiscales establezcan.

Por su parte EL PROVEEDOR asume cualquier obligacion fiscal que se derive del presente instrumento,
sacando en paz y a salvo a LA UNIVERSIDAD de cualqui lamacidn que a respecto se pudiera
originar,

Adicionalmente las partes acuerdan que en el supuesto de que EL PROVEEDOR no cumpla con alguna
de sus obligaciones en los tiempas pactados o conforme a las caracteristicas establecidas, el 0 los pagos
e veran retrasados en la misma proporcidn. Lo anterior independient te de que LA UNIVERSIDAD
decida continuar con el presente o dardo por rescindido.

CUARTA.. En caso de que asi se acuerden por Ias panea EL PROVEEDOR olorgard a favot de LA
UNIVERSIDAD las fianzas que a i jas por una

tituid istrada, con iciio en el lerniono nacional y que se sujete a la jurisdacctbn de los
tribunales 1udzc|ales de Guadalajara, Jalisco.

L Fianza para garantizar la comecta aplicacion del anticipo, que en su caso se olorque y por
elimporte de éste.

I Fianza del 10% del valor total del p , para garantizar el cabal cumplimiento de todas
las obligaciones contenidas en el mismo.

EL PROVEEDOR se obliga a entregar a LA UNIVERSIDAD las fianzas antes mencionadas en los
siguiantes términos:

a) La establecida en |a fraccion |, previo a la entrega de dicho anticipo.
b} Laestablecida en la fraccion Il, a la firma del presents instrumento,

QUINTA.- EL PROVEEDOR sera responsable ante LA UNIVERSIDAD y conforme a lo sefalado por las
disposici legales por los defectos que se p! ten en los bienes requeridos objeto del

prasente.

faahl

En lanto no se reciban a satisfaccion los bienes adquiridos por la entidad emisora, EL PROVEEDOR
reconoce que LA UNIVERSIDAD no seré responsable de la perdida, deterioro o maltrato de los bienes, ya
que los mismos son su responsabilidad directa, liberando a la misma de cualquier responsabilidad que se
pudiera derivar de! presente concepto.

SEXTA.- Ambas partes reconocen que la relacidn legal entre ellas es la de dos partes independientes que
celebran un compromiso de compra venla, tal y como se Sefala en este instrumento, por lo tanto queda
expresamente convenido que a ninguna de las paries se le otorga el darecho o la autoridad para asumir o
crear obiigacion o responsabilidad expresa o tacita a nombre y euenta de la otra para obiigarko de forma
alguna.

Asnmnsmo queda esUpuIado que en caso que EL PROVEEDOR quiera contratar persona alguna para el
de ada con la adquisicién de los bienes podra bajo su propia

it i

el cardcter de patrdn para todos los elecios legales correspondientes,
dwﬁgandoaLAUNNERSlDAD de cualquier conficto que se suscile entre ¢l preatador y su personal
contratado.

SEPTIMA.. Las partes convienen en que EL PROVEEDOR sg compromete a cumplic con todas y cada
una de las obligaciones que imponen la Ley Federal del Trabajo, Ley del Sequrd Social y demdis
ordenamientos lepales aplicables a los patrones, por lo tants EL PROVEEDOR serd of tinico responsable
y obligado frente a ios trabajad ante todo tipo de sutoridades ya ssan administrativas, judiciales o
laborales fedearal tatales o municipzles, pof lodas fas obligaciones dervades y relacionadas con
adquisiciones o senvicios objeln dal prasente instrumento y de I relacion laboral

En consecuencia, EL PROVEEDOR asume lodas las msponsabolidades como patron en relacion con los
trabajadores que empice en las adquts»cwnes [ serw:;os dwaclamnle 0 en su caso por medio de
subcontratistas, liberando de posibles ind 0 cualquier reclamacion que éstos
hicieran en contra de LA UNIVERSIDAD.

Por lo tanto LA UNIVERSIDAD no serd responsaue por ninguna reclamacion que en contra de EL
PROVEEDOR presenten sus empleados o colab bligandose éste a sacer en pazy a salvo a LA
UNIVERSIDAD de cualquier reclamacidn de esta naturaleza, ya sea laboral, vl 0 pens incluyéndose los
accidentes de trabajo.

Asimismo, serd obligacidn de EL PROVEEDOR hacer ef pago de las contribuciones comespondientes de
los trabajadores que emplee.

OCTAVA.- Para todos ‘os efectos a que haya lugar a notificaciones o avisos darivados dal presenie,
estos se efectuardn por escrito en los domicilios que se han sefialado en la caratula o en ¢l domiciio que
en su momento se notifique por escrito a 1a otra parte.

NOVENA.-Las partes acuerdan que LA UNIVERSIDAD podrd cancelar o dar por terminada de manera
anticipada la presente orden de compra, previo acuerdo y finiquito que para Lal dlecto se celebre,
debiéndose dar el aviso comespondiente, cuando menos con cinco dias de anticipacion.

DECIMA.. El presente instrumento podra ser modificado previo acuerdo por escrito entra fas partes y
durante ia vigencia del mismo, apegandose a la nommatividad apiicable y a través de Jos instrumentos
juridices correspondiantes, obligandose las partes a las nuevas astipulaciones, a pattir de la fecha de su
fima. .

DECIMA PRIMERA.. Queda establacido que EL PROVEEDOR no podra ceder o transferir parcial o
tolaimente los derechos y fas obligaciones del presente instrumento, sin el previo consentimiento por

escrito de LA UNIVERSIDAD, siando responsable de los dafios y peruicios que tel incumplimiento cause.

DECIMA SEGUNDA. - Sl alguna de las disposici idas en 1a p te orden de compra flegara a
declararse nula por alguna aulondad tal suacidn no afectara la validez y exigibilidad del resto de las
disposiciones eslablecidas en esle insrumento. Al resp las partes neg an de buena fg la
sustitucién o modificacidn mut te satisfactoria de la clausula o clausulas declaradas nulas o
invalidas por otras an términos similares y eficaces.

En caso de que la presente orden de compra llegara a declararse nula pot la autoridad competents o la
misma se rescindiera pof causa imputable a EL PROVEEDOR, el mismo estard obligado a devolver a LA
UNIVERSIDAD la o las cantidades pagadas que les hayan sido gadas més la izacid
diente conforme g! Indice Nacional de Precios al C idor, tomando como base la fecha en
que se realizd el pago la pdmera emrega por pae de LA UNIVERSIDAD y la fecha en que sean
itas las mismas; Yo anteror i de los daflos y perjuicios que por tal molivo tenga
derecho a reclamar LA UNIVERSIDAD.

DECIMA TERCERA. Queda expresamente coavenido que la falta de cumpimiento por parte de EL
PROVEEDOR a cualquiera de las obligaciones que aqui sa contraen y aquellas otras que emanan del
Codigo CMl dei Estado de Jalisco y demas lapislacidn adu:abb al caso, serd motivo de rescisidn del
p yg 4 el pago de los daflos y perjuiciog que ¢l incumplimiento cause.

DECIMA CUARTA.. Ambas partes acuerdan que en caso de retraso por parts de EL PROVEEDOR en la
emegadebsbenespadadoseniapmsomordandecompra. LA UNIVERSIDAD podrd comunicar a

las dependancias integrantes de la Red Universitana dicho i imisato, para con ello restringir las
futuras contrataciones con el proveedor por parte de LA UNIVERSIDAD.
DECIMA QUINTA.. Ambas partes dan que ia refacionada con la interpretacion,

contenido o ejecucion det pmemssesqetalaaloeslablemdo en &l mismo y da manera supletoria a lo
sefalado en los documentos seflalados a continuacion y en el orden siguiente; en el anexo, las bases del
procedimiento comespondiente que en su caso se hayan emitido, la propuesta presentada por EL
PROVEEDOR y la legislacion aplicable.

En este sentido queda establecido que si existe alguna discrepancia en la inf

favorable para LA UNIVERSIDAD, g do sin efecto la dispasicion distinta.

DECIMA SEXTA.. Para todo lo relacionado con la interpretacion y cumplimiento del p i i
las partes se \ a fa jurisdiccion y ia de las autorid de la ciudad de
Guadalajara, Jalisco, renunciando a cudqunr otro fuero o jurisdiccion que pudiera comresponderes en
virtud de su domicilio presente o futuro.

Leido que fue el presente instrumento por las paries y conformes con su conlenido y alcance ratificaron y
fimaron,

" ida aiguno
de los documentos seflalados en el parrafo anteror, siempre serd aplicable la disposicidn que s8a mds. :
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C NUMERO -,
3 Y
ORDEN DE COMPRA [ Dia | MES ANO |
(____FECHA DE ELABORACION.__J
f 1 W No. PROYECTO: 4a )
L ENTIDAD o DEPENDENCIA EMISORA ) No. FONDO: 4b
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA PROGRAMA: 4c
Domicilio Fiscal CARGO PRESUPUEST/
Av, Judrez N° 975, - 5
Col. Centro C.P. 44100 5a 5
Guadalajara, Jalisco, México. CODIGO DE URE ENTIDAD 0 DEPENDENCIA SOLICITANTE
Teléfono (33) 3134-2222 5¢ 5d
R.F.C.UGU 250907-MH5  { TELEFONO DOMICILIO J
( 6b 6a )
PROVEEDOR
6¢ 6e 6d
g DOMICILIO DEL PROVEEDOR RFC FAX y/o CORREQ ELECTRONICO TELEFONO
LOS SIGUIENTES BIENES DEBERAN ENTREGARSE EN LAS CONDICIONES ACORDADAS
(U',:‘A'E&[’D E DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD | PRECIOUNITARIO | IMPORTETOTAL |:
7a 7b 7c 7d 7e
SUB-TOTAL 79
IMPORTE CON LETRA: 7t v | 7h
\ TOTAL 7i
CONDICIONES DE PAGO y ENTREGA DE BIENES ]
FECHA DE ENTREGA] 8b |Lucar DE ENTREGA: 8a ] FIANZAS
PAGO DE CONTADO % PAGO:| 8d 3) ANTICIPO
(PAGO EN PARCIALIDADES [ ] [No. DE PARCIALIDADES:| 8 | PORCENTAJE DE ANTICIPO: | 8q b} CUMPLIMIENTO
9
{ OBSERVACIONES ]
10 11 13. 14
ELABORO AUTORIZO Vo. Bo. NOMBRE y FIRMA DEL
ENTIDAD o DEPENDENCIA ENTIDAD o DEPENDENCIA PROVEEDOR
EMISORA SOLICITANTE Acepto los terminos y condiciones

que se especifican en el reverso de
la presente Orden de Compra



INSTRUCTIVO DE LLENADO

Este formato aplicara para efectos de formalizar las
adquisiciones cuando el monto a erogar sea mayor al
equivalente a 6 veces el salario minimo mensual y
menor o igual al equivalente de 100 veces el salario
minimo mensual, lo anterior, con fundamento en el
articulo 29Bis del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la
Universidad de Guadalajara.

1.
2,

6.

7.

ENTIDAD EMISORA: Nombre de la entidad o
dependencia que emite la orden de compra.
NUMERO: Se refiere al nomero {folio) que cada
entidad o dependencia asigna a la orden de
compra.

FECHA DE ELABORACION: Sedalar el dia,
mes y afio de elaboracién de la orden.
APLICACION PRESUPUESTARIA

a. No. de proyecto: Precisar el nimero
de proyecto de donde se tomaran los
recursos para la compra.

b. No. de fondo: Precisar el nimero de
fondo.

¢. Programa: Precisar el numero de
programa.

AREA O DEPENDENCIA SOLICITANTE

a. Codigo de URE: Codigo de la Unidad
Responsable de la entidad o
dependencia solicitante.

b. Entidad o Dependencia solicitante:
Nombre de la entidad o dependencia
que solicita fa compra.

c. Teléfono: Teléfono de la entidad o
dependencia que solicita la compra.

d. Domicilio: Domicilio de la entidad o
dependencia que solicita la compra.

PROVEEDOR

a. Proveedor: Nombre del proveedor
(persona fisica o juridica). En caso de
tratarse de un proveedor extranjero,
se debera mencionar en el espacio de

observaciones.

b. Domicillo: Domicilio fiscal del
proveedor.

c. RFC: Registro Federal de

Contribuyentes del Proveedor, (No
aplica para compras al extranjero).

d. Teléfono: Teléfono del Proveedor.

e. Fax y/o correo electrénico: Fax o
correo electrénico del proveedor.

DESCRIPCION DE LOS BIENES

a. Unidad de Medida: Unidad de

medida a utilizar segtn la compra (m,

m?, Ltr., etc.)

b. Descripcion de los materiales,
articulos, bienes 0 servicios:
Descripcion  detallada de  los
materiales, articulos, bienes o
servicios a adquirirse.

¢. Cantidad: Cantidad de articulos

solicitados en el documento.

d. Precio unitario: Precio por unidad.

e. Importe Total: Precio total referente
al productd o productos descritos
anteriormente en la misma linea. En
caso de que se trate de moneda
extranjera, se debera mencionar en el
apartado de observaciones, que el tipo
de cambio debera ser el publicado en
el Diario Oficial de la federacién del
dia de pago.

f. Importe con letra: Descripcion con
palabras escritas del Importe Total de
la compra.

8.

10.

11.

12,

13.

g. Sub-total: Suma de los costos totales
agregados en el listado descriptivo de
productos, sin incluir LV.A.

h. LV.A.: Impuesto al Valor Agregado
derivado del sub-total.

i.  Total: Suma del sub-total y el L.V.A.
CONDICIONES DE PAGO y ENTREGA DE
BIENES

a. Lugar de entrega: Domicilio en el que
se entregara el material, articulo, bien
o servicio solicitado en el documento.

b. Fecha de entrega: Fecha en la que
se compromete el proveedor en
entregar el material, articulo, bien o
servicio.

c. Pago de contado: Monto del pago
realizado en una sola exhibicién. En
caso de que se trate de moneda
extranjera, se debera mencionar en el
apartado de observaciones, el tipo de
cambio deberd ser el publicado en el
Dlario Oficial de la federacién del dia
de pago.

d. Fecha de pago: Fecha en la que se
realizara el pago ya sea a plazos o de.
contado.

e. Pago en parclalidades: Marcar con X
si es un pago parcial. o

f. No. de Parcialidades: Numero de
exhibiciones en las que se completara
el pago del documento. ;

g. Porcentaje de Anticipo: Porcentaje
de anticipo acordado en la
negociacién de las adquisiciones
descritas en el documento, en caso de:
entregar una cantidad por concepto de
anticipo, el proveedor debera entregar
ante la entidad o dependencia emisora
la fianza comrespondiente.

h. Flanzas: En caso de aplicar se debera
marcar la (s) fianza (s) que
corresponda (n).

Observaciones: Comentarios u observaciones
generales adicionales, no considerados en el
formato y aquellos datos que se desprenden del
{lenado de ta orden de compra.

Efaboré: Nombre, firma y cargo de quien
elaboré fa orden de compra, (En caso del
SEMS, sera el Coordinador de Madulo o
Director de la Escuela).

Autorizé: Nombre, firma y cargo de quien
autorizé la orden de compra.

Vo.Bo.: Nombre, firma y cargo de quien otorgd
su visto bueno. Con la finalidad de maximizar los
tiempos, solo sera necesaria esta firma en caso
de que exista cambio en la requisicién, siempre
y cuando sea para mejora y conste por aigun
medio la aceptacion (oficio, correo, etc.) .
NOMBRE y FIRMA DEL PROVEEDOR: en
razén de aceptacién de los terminos y
condiciones. ‘
En los casos en que no se pueda recabar este
dato se debera justificar en el recuadro de
observacibnes la justificacion del motivo.
(ejemplo: compras por internet 0 a empresas en
las que ia mercancia se recibe al momento de la
compra) h
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NUMERQ )
e Y
ORDEN DE SERVICIOS oA | Mes | ANO
FECHA DE ELABORA ).
( j No. PROYECTO: )
[ ENTIDAD o DEPENDENCIA EMISORA J No. FONDO:
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA PROGRAMA:
Domicilio Fiscal CARGO PRESUPUESTAL
Av. Judrez N° 975, " -
Col. Centro C.P. 44100
Guadalajara, Jalisco, México. CODIGO DE URE ENTIDAD o DEPENDENCIA SOLICITANTE
Teléfono (33) 3134-2222
R.F.C. UGU 250907-MH5 TELEFONO DOMICILIO )
s Y
PRESTADOR
L DOMICILIO DEL PRESTADOR RFC FAX y/o CORREQ ELECTRONICO TELEFONO J
LOS SIGUIENTES SERVICIOS DEBERAN PRESTARSE EN LAS CONDICIONES ACORDADAS
r DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS CANTIDAD | PRECIO UNITARIO IMPORTE TOTAL
!
|
|
|
SUB-TOTAL ;
IMPORTE CON LETRA: IV.A. ;
. TOTAL $0.00 J |
CONDICIONES DE PAGO y PRESTACION DE SERVICIOS 1 |
LUGAR DE PRESTAGIGON DEL SERVICIO: FECHAS PARA PRESTACION DE SERVICIOS FIANZAS .
PAGO DE CONTADO % PAGO: FECHA DE INICIO: 3) ANTICIPO |
\PAGO EN PARCIALIDADES [} [No. DE PARCIALIDADES: | |PORCENTAJE DE ANTICIPO:[0%  |FECHA DE CONCLUSION: b) CUMPLIMIENT! | :
-
OBSERVACIONES —
ELABORO AUTORIZO Vo. Bo. NOMBRE y FIRMA DEL
ENTIDAD o DEPENDENCIA ENTIDAD o DEPENDENCIA PRESTADOR
EMISORA SOLICITANTE Acepto los terminos y condiciones

que se especifican en el reverso de
la presente Orden de Servicio




1. Qua es un organismo publico descentralizado det gobiarno del Estado de Jalisco con autonomia,
personelidad juridica y patrimonio propios de conformidad con lo dispuesto en el articulo pimero
de su Loy Organica publicada por ¢ sjeculivo ostatal ol die 15 da enero de 1954, en sjecucién del
dacreto numero 15,318 del H. Congreso del Estado de Jalisco.

1. Que es atribucidn de Ia Universidad de Guadalajara, conforme a la fraccion XI del adicuio 8 de la
Ley Orgénica, administrar su patrimonio.

. Que el Rector Ganeral es la méxima sutoridad ejecutiva de la Universidad, representants legal de
ta misme, de conformidad con el articulo 32 de la Ley Organica da la Universidad.

\"3 Que sefala como domicilio legal el ubicado en la Averida Juérez No. 975, calonla Centro en esta
cludad de Guadalajara, Jalisco, codigo posial 44100,

Declara EL PRESTADOR

I Que tiene capecidad juridica para contratar y obligarse a prestar los servicios que le sean
contratados por LA UNIVERSIDAD, de conformidad con la escritura plblica o pbliza de
constitucién de la empresa, pare &l caso de persona morel o e! Registro Fedaral de Contribuyente,
para el caso de persona fisica,

0. Que se encuentra inscrito en el Regisiro Federal de Contribuyentes.

. Que bajo protesta de decir verdad seffala que no se encuentra en aiguno de los supuastos
astablecidos en ¢! articulo 20 del R o da Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios da la Universidad de Guadalajara

H'A Que para electos dei prasente instrumento sedela como domicifio el registrado en la CARATULA
del presente.

Declaran las partes que han convenido celebrar el presanie Instrumento, para lo cual se sujetan a 1o
establecido en 1as sigulentes;

CLAUSULAS:

PRIMERA.- LA UNIVERSIDAD contrata los servicios de EL PRESTADOR, para que realice las
actividades descritas en ia CARATULA o en i (los) anexo (s) del presents.

SEGUNDA.- EL PRESTADOR se compromete 3 prestar los servicios requendos, conforme se describe
on ta CARATULA del presente Instrumento o en su caso en el (los) anexo (s) corraspondients (s).

Para el caso de la prestacion de servicios EL. PRESTADOR fendira un informe cada 15 dias o conforme
se especifique en el documento anexo, a partir de 1a firma dal presente y hasta la conclusion del mismo,
en 8l que se detalle con precision los avances de l0s servicios.

TERCERA.- LA UNIVERSIDAD se compromete a pagar conforme a lo sefalado en ja CARATULA del
pregente. la cantidad tolal que por concepto de senicios se sefiala en |a misma, Al respacto queda
establecido que dichos pagos se reslizardn a EL PRESTADOR previa enirega del comprobante Ascal
correspondlente y con los requisttos que Ias leyes fiscales establecen.

Por su parte EL. PRESTADOR asume cualquler obllqadon ﬂscal que se dedve del presents Instrumento,
sacando en paz y a salvo a LA UNIVERSIDAD de f que ai rasp 36 pudiera
originar.

CUARTA.. LA UNIVERSIDAD, se compromete en la medida de sus posiblidades a facilitar a EL
PRESTADOR toda aquella Informacion que se necesana y requerida a fin de obtener resultados dptimos
de la prestacon del suiviao, objeto del presente insirumento.

QUINTA.- La vigencia del presente ingtrumanto deberé sujetarse a lo establecido en la CARATULA,

SEXTA.- EL PRESTADOR se compromete a entragar a LA UNIVERSIDAD toda la documentacion que
estuviese en su poder, relacionada con los trabajaos objeto del presenta, después da ia tarminacion de la
vigencia de este instrumento,

SEPTIMA.- LA UNIVERSIDAD podra en todo momento realizar sin previo aviso, visitas para supervisar
tos avances y calidad de los servicios que se requieran, obligandose EL PRESTADOR a ofrecer lodas las
facilidades a su altance para que LA UNIVERSIDAD pueda realizar dicha visita,

£n aste sentido LA UNIVERSIDAD podréa solicitar los cembios que considere necasatios, mismos que
deberd atander el PRESTADOR, a efecto de que las modificaciones soficitadas, se raflejen en los
productos fineles que entregara.

OCTAVA.- EL PRESTADOR se obllga a
I Observar la legalidad, honestidad, imparcialidad, ética y
da los blenas o0 108 servicios profesionales que preste.
1. Aplicar todos sus conocimientos cientificos, recursos técnicos y destreza al servicio de LA
UNIVERSIDAD.,
. Guarder el secreto profesional raspeclo de la informacion que maneje por tal motivo, salvo
los informes iegales que deban rendir ante las autoridades competen\es

ficada en &l despefio de la entrega

svidad

V. Abstenerse de cualquier acto u omisién en el d fio de su cause
parjuicio a las parsonas que praste sus servicios, o vsyn en contra del |n|prés de LA
UNIVERSIDAD.
V. Cumplir con Ias esupulaclones dela Ley para el E}ercldo de las Profesiones del Estado da
Jalisca, su R o y demds disp 88 &n la materia.
Lo anterfor de conformidad con |o estabiecido en las fracciones |, Il ill, V y V| det articulo B de 1a Ley para

el Ejercicio de las Profesiones del Estado de Jalisco, respondiendo par dafos y perjulcios en caso de
violacion.

NOVENA.- En caso de que asi Se acuerde por las partes, EL PRESTADOR otorgaré a favor de LA
UNIVERSIDAD las Ranzas que a continuacidn se describen, expedidas por una compafia legaimente
constituida y registrada, con domiciiio en la cludad de Guadalajara, Jalisco y que se sujete a 13 jurisdiccion
de los rbunales judiciales en esla nusma cludad

I Fianza pars garantizar 12 correcla aplicacion del anticipo, que en su caso se otorg

responsabilidad, asumiendo of carécter de patrén para todos los efocios legales comespondienes,
desligando a LA UNIVERSIDAD, de cualquier conflicto que se suscite entre of pru!ador y 8u personsl
contratado,

DECIMA TERCERA.- Las partes convienen en que EL PRESTADOR se eomonmdd s:;m wwemmw
yeadaunadelaaobugacloneaquelmononlaLeyFodwdeleba}o.Loy y
egales alos , por 10 tanto EL PRESTADOR serh 8l Unico responsable
y obllaado Iremo alos lmbabdores ante todo tipo de autoﬂdadu ya sean administrativas, judiciales o
jes, por todas las obligaciones derivadas y relacionadss con ka
prestacién de log uMdosob)Modd presente y de la relacién laboral, Encomwcnch, €L PRESTADOR
asume todas !aa responsabiiidades como patrén en relacidn con los oompleeenb
prestaabn da los servidos, directamente 0 en su caso por medio de subcontratistas, liberando de posibies
nes, demandas o cualqui i 16n que éstos hich encomndaLAUNNERstDAD

En consecuencia LA UNIVERSIOAD no seré responsable por ninguna reciamacién que en contra de EL
PRESTADOR presenten sus emplaados o colaboradores obligandose éste a sacar.en paz y a saivo 8 LA
UNIVERSIDAD de cualquier reciamacién de esta naturaleza, ya sea laboral, civil 0. penal incluyéndose 10s
accldentes de trabajo, Y

" ‘H”“K Aant “

Asimismo, sera obligacion de EL PRESTADOR hacer el pago de las
los trabajadores que empice.

DECIMA CUARTA.- Las partes acuerdan que todos los resultados dervados de Ioc trabajos objeto del
presente y que sean susceptibies de proteccion por alguna de las figuras por |a propiedad
intelactual, sera propiadad de LA UNIVERSIOAD en su totalidad. Oe igual forma EL. PRESTADOR ostark
obiigado a firmar 0 recabar las firmas de sus trabahdores, cuando asi sa lo requierd LA UNNERS#DAD 8
efecto de roalizar los registros ante las aut tedia de propledad int | que
convaniente gsta Uiima.

DECIMA QUINTA.. EL PRESTADOR se obliga a manejar con la debida confidendialidad yano dlvuou
por medlo de publicaciones, conferencias, informes o cusiquier otra forma, le informacion, documentos.o

tenidos de los objeto del p , 8in 8 previa sutorizacion expresa y por sscrito
de LA UNIVERSIDAD, sstando obligado a p‘glf Ios daﬂos y perudos Que on su caso ocasions a LA
UNIVERSIDAD por el incumplimi delap

DECIMA SEXTA.- Para todos los efecios a qua haya lugar a nobficaciones. o avisos dedvados del
prosante, 65108 se sfectuarén por sscito an los domiciios que se han sefialedo on la carghda o en ol
domicilio que en su momento se notifique por ascrito a la oura parte.

DECIMA SEPTIMA.. Las partes acuardan que LA UNIVERSIDAD podrd dar por terminado de maners
anlicipada el presente, previo acuerdo y finiquito que para tal efecto se celebre, debiéndoss dar al aviso
correspondienta, cuando menos con cinco dias de anticipacion.

DECIMA OCTAVA.. E] presente insirumento podra ser modificado previo acuendo por escrito entre las
partes y durante la vigencia del mismo, apegandose a !a normatividad aplicable y a través de los
instrumantos juridicos carrespondientes, obligdndose las partes a las nusvas estipulaciones, a parik de la
fecha de su firna.

DECIMA NOVENA.- Queda establecido que EL PRESTADOR no podré ceder o transterr parcial o
totalmente los derechos y las obligaciones def presenfe instrumento, sin &f previa consentimienio por
&5CrIi0 de LA UNIVERSIDAD, sienoo responsable de lus dafios y perjuicios que lal incurmgplimiento Cause.
VIGESIMA.- S| alguna de las disposi lepara @ declararse nuls por uw-
autoridad tal situacion no afectard la validez y e:dglbllidad del rosto de lnl establecides en
mismo. Al respecto las partes nenodarén de buena fe le susttucion o modificacion

satisfactoria de la ciausula o das nuias o L por otras en thrminos oimilares y
eficaces.

En caso de que el presenie llepara a declararse nulo por la autoridad competenta O & mismo 88
rescinglera por causa impulable a EL PRESTADOR, el mismo estard obiigado a devoiver & LA
UNIVERSIDAD la 0 las cantidades que les hayan sido antregadas mas i3 actualizacién correspondiente
conforme al Indice nacional de pracios al consumidor, tomarklo como base la fecha en que aa ndlzﬁ ]
primera entrega por parte de LA UNIVERSIDAD y ia fecha en que sean d Has las
independieniemente de los dafos y parjuicios que por tal motive tenga derecho a ndm LA
UNIVERSIDAD.

VIGESIMA PRIMERA.- Queda expresamente convenido que la falta da cumplimiento por parte de EL
PRESTADOR a cualquiers de las obligadionas que aqul se conlraen y aquellas olras que emanan del
Cédigo Civil dal Estado de Jalisco y demés legisiacion aplicable al caso, serd motivo de rescision del
presente y generard el pago de los dafios y perjuicios que el incumplimiento cause.

VIGESIMA SEGUNDA.- Ambas partes acuerdan que en caso de retraso por parte de EL PRESTADOR
paoamaLAUNVERSIDADeIH%de«nmdeummwmmnwporcuhdioaddondm
transcurra a partir de la fecha de condusidn sefialad: rabula del p X
quepoddurdedmadeloapmospondlmwmuLAUNWERSloAD

WVIGESIMA TERCERA.- Ambas partes acuerdan que cualquier controversia relacionads con Is
intarpratacidn, contsnido o ejecucién del prasents s a lo satablecido en ol mismo y de manera
supletorie a lo sefialado en los documentos sefislados a continuacién y en el orden siguisnts; on ¢ anexo,
las bases de! procedimiento correspondiente que en su caso & hayan emitido, la propuesta presentada
por EL PRESTADOR y le legisiacion aplicable.

En aste sentido queda estableddo que s existe alguna panda en la-i siguno
de los documentos sefalados en el parafo anterior, sisampre serd aplicabie {a dispoelcion que ses mds
favorable pera LA UNIVERSIDAD, quedando sin sfecto la disposicién distinta.

VIGESIMA CUARTA.« Para todo to relaaonado con Ia lnlefprelauén y cumplimiento del presante, las
partes se someten voluntariamenie a la juri patancia de las aularid de la cludad de
Guadalajara, Jalisco, renunciando a cuaiquer otro fuero o juri ion que pudi p

y por el
importe de ésle.

1. Fianza del 10% del valor total del presents, para garantizar ef cabal cumplimiento de todas
las obligaciones contenidas en & mismo.

EL PRESTADOR se obliga a entregar a LA UNIVERSIDAD las flanzas antes eslablecidas en los
siguientes términos:

a} La establecida an |a fraccidn | previo a la entrega de dicho anticipo.
b) La establecida en la fraccidn 1l a la firma del prasente instrumento.

DECIMA.. EL. PRESTADOR serd responsable ante LA UNIVERSIDAD y conforme e (o sehalado por las
disposiciones legales aplicables por los deleclos o por la maia ejecucion en los servicios objeto del
prasente.

DECIMA PRIMERA.- Las partes convienen que EL PRESTADOR sard responsable ante LA
UNIVERSIDAD por negligencia, impericia, dolo o mala fe de su parte o de cualquiera de las personas
depondientes de EL. PRESTADOR, de conformidad con 1o establecido en el articulo 2261 det Codigo Civil
del Estado de Jallsco.

DECIMA SEGUNDA.. Ambas partes reconocen que la relacién iegal entre ellas es la de dos partes
independientes que celebran una orden de servicios, tal y como se sehala en este Instrumento, por lo
tanto queda expresamente convenldo que a ninguna de 1as partes se le olorpa et derecho o la auloridad
para asumir o crear obligacion o responsabilidad expresa o técita a nombre y cuenta de la otra pama
obligario de forma alguna.

virtud de su domicilio prasente o futuro.

fl‘.eldo que fue el presente Instrumento por las partes y conformes con su contenido y alcance ratificaron y
rmaron.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Este formato aplicara para efectos de formalizar las
prestaciones de servicios mercantiles cuando el monto
a erogar sea mayor al equivalente a & veces el salario
minimo mensual y menor o igual al equivalente de 100
veces el salano minimo mensual.

1.

2,

6.

7.

ENTIDAD EMISORA: Nombre de la entidad o
dependencia que emite la orden de servicios.
NUMERO: Se refiere al numero (folio)
controlado que cada entidad o dependencia
asigna a la orden de servicios.

FECHA DE ELABORACION: Sefialar el dia,
mes y afio de elaboracién de la orden de
servicios.

APLICACION PRESUPUESTARIA

a. No. de proyecto: Precisar el nimero
de proyecto de donde se tomaran los
recursos para el pago.

b. No. de fondo: Precisar el nimero de
fondo.

¢. Programa: Precisar el numero de
programa.

AREA O DEPENDENCIA SOLICITANTE

a. Cddigo de URE: Cédigo de Ja Unidad
Responsable de fa entidad o
dependencia solicitante.

b. Entidad o Dependencia solicitante:
Nombre de la entidad o dependencia
que solicita los servicios.

c. Teléfono: Teléfono de la entidad o
dependencia que solicita el servicio,

d. Domicilio: Domicilio de la enlidad o
dependencia que solicita el servicio.

PRESTADOR

a. Prestador: Nombre del prestador
(persona fisica o juridica) de los
servicios. En caso de tratarse de un
prestador extranjero, se debera
mencionar en e espacio de
observaciones y considerar lo
establecido en 1a legislacién aplicable.

b. Domicilio: Domicilio fiscal del
prestador.

c. RFC: Registro Federal de
Contribuyentes del Prestador, (No
aplica para extranjeros).

d. Teléfono: Teléfono del prestador.

e. Fax ylo correo electrénico: Fax o
correo electrénico del prestador.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

a. Descripcion de los servicios:
Descripcidn detallada de los servicios

b. Cantidad: Cantidad de servicios (en
caso de aplicar).

c. Precio unitario: Precio por unidad (en
caso de aplicar).

d. Importe Total: Precio lotal referente a
los servicios descritos. En caso de que
se trate de moneda extraniera, se
debera mencionar en el apartado de
observaciones, que el tipo de cambio
debera ser el publicado en el Diario
Oficial de ja Federacion el dia de
pago.

e. Importe con letra: Descripcién con
palabras escritas de! importe total de!
servicio.

f.  Sub-total: Suma de los costos, sin
incluir LV.A,

g. IV.A: Impuesto ali Valor Agregado
derivado de! sub-total.

h. Total: Suma del sub-total y el LV.A,

8.

10.

1.

12.

13.

CONDICIONES DE PAGO y PRESTACION DE
SERVICIOS

a. Lugar de prestacién de servicio:
Domicilio en el que se proporcionara
el servicio solicitado en {a orden.

b. Fecha para la prestacién del
servicio: Fecha de inicio y conclusién,
en la que el prestador se compromete
a otorgar el (los) servicio (s).

¢. Pago de contado: Monto del pago
realizado en una sola exhibicién. En
caso de que se trate de moneda
extranjera, se debera mencionar en el
apartado de observaciones, el tipo de
cambio deberd ser el publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia
de pago.

d. Fecha de pago: Fecha en la que se
realizara el pago, ya sea a plazos 0 en
una exhibicion.

e. Pago en parcialidades: Marcar con X
si es un pago parcial.

f. No. de Parcialidades: Numero de
exhibiciones en las que se completara
el pago del documento.

g. Porcentaje de Anticipo: Porcentaje
de anticipp acordado en [a
negociacién de la prestacion del
servicio descrito en el documento, en
caso de entregar una cantidad por
concepto de anticipo, el Prestador
deberd entregar ante la enlidad o
dependencia emisora la fianza
correspondiente.

h. Flanzas: En caso de aplicar se debera
marcar la (s) fianza (s) que
corresponda (n). ‘

Observaciones: Comentarios u observaciones
generales adicionales, no considerados en el
formato y aquellos datos que se desprenden del
lienado de 1a orden de compra.

Elaboré: Nombre, firma y cargo de quien
elabord la orden de servicios; (En caso del
SEMS, sera el Coordinador de Mdédulo o
Director de la Escueia).

Autorizé: Nombre, firma y cargo de quien
autorizé la orden de servicios.

Vo.Bo.: Nombre, firma y cargo de quien otorgd
su visto bueno. Con la finalidad de maximizar los
tiempos, solo sera necesaria esta firma en caso.
de que exista cambio en los servicios y conste
por algun medio la aceptacion (oficio, correo,
etc.)

NOMBRE y FIRMA DEL PRESTADOR: en
razén de aceptacion de los téminos vy
condiciones.

En los casos en que no se pueda recabar este
dato se debera justificar en el recuadro de
observaciones la justificacién del motivo.



