UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SECRETARIA GENERAL / COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO GENERAL

CIRCULAR No. 1/2012

C.C. Rectores de Centros Universitarios
C. Rector del Sistema de Universidad Virtual
C. Directora General del Sistema de Educaciéon Media Superior
C.C. Directivos de la Administracién General
Presente

En atencion a la entrada en vigor —el 1 de abril del presente ano- de la Ley de Informacion
Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, me permito hacerles llegar los principales
cambios en la recepcidn y tramitacién de solicitudes de informacién pUblica que implica
la entrada en vigor de la citada Ley.

Es importante sefalar, que la Ley de informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios es, hasta el momento, el Unico instrumento que se tiene para trabajar. Una vez
gue -como lo marca la Ley- el Instituto de Transparencia e informacién PUblica del Estado
de Jalisco (ITEl) elabore el reglamento marco y los lineamientos generales de clasificacién
de informaciéon publica; de publicaciéon y actudlizacién de informaciéon fundamental; y de
proteccién de informacién confidencial y reservada, la Universidad de Guadalagjara
emitird los propios y se iniciard con la capacitacién del personal de su dependencia.

Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios ~ . .
Principales cambios para el irdmite de solicitudes de informacién. -
¢ Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;

Requisitos ¢ Nombre del solicitante y autorizados para recibir Ila
que debe informacidn, en su caso;
Art. 64 contener una e Domicilio, nUmero de fax o correo electrénico para recibir
solicitud de nofificaciones;
informacién e Informacién solicitada, incluida la forma y medio de acceso
de la misma.

La solicitud de informacidn debe presentarse:

e Por escrito y con acuse de recibo
Forma de Y

Art. 65 iy e Por compar nci rsonal ant i
presentacion comparecer cla pe al ante !a Unldqd
¢ En forma electrénica, cuando el sujeto obligado cuente con el
sistema

Toda oficina que cuente con la atribucidén de recibir documentos
puede recibir una solicitud de informacién.

NOTA: En caso de que su oficina reciba una solicitud de informacién:

e Revisar que cumpla con los requisitos y la forma de
presentacion marcados en el articulo é4 y 65 de la Ley de
Informacién Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Remitila a la Coordinacién de Transparencia y Archivo
General (CTAG) y nofificarlo al solicitante, dentro del dia hdbil
siguiente a su recepcion.

Lugares de
Art. 66 recepcion
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La remisién a la CTAG deberd readlizarse antes de las 12:00
horas del dia hdbil siguiente a su recepcion.

Art. 69

Tiempo de
resolucién

5 Dias hdbiles siguientes a la presentacién de la solicitud.

La solicitud se entenderd por presentada al momento de su
recepcion por parte de la CTAG siempre que reuna los
requisitos.

NOTA: No hay prérroga para la respuesta.

Art. 72

Medios de
acceso ala
informacién

El acceso a la informacién puede hacerse mediante:

1.
2.
3.
4.

Consulta directa de documentos (art. 73)
Reproduccién de documentos (art. 74)
Elaboracién de informes especificos (art. 75) o
Una combinacién de los anteriores.

Art. 73

Consulta directa

Serige
l.

tl.
V.

\'ZR

por lo siguiente:

Restricciones: la consulta directa de documentos no puede
aprobarse cuando con ello se permita el acceso a
informacién publica protegida contenida en los mismos;

La consulta directa de documentos no puede imponerse al
solicitante, salvo que el sujeto obligado determine que no es
viable entregar la informacién mediante otro formato y que
existan restricciones legales para reproducir los documentos;
La consulta directa de documentos no tiene costo;

La consulta directa de documentos se hard en el lugar donde
se encuentren los mismos, previa identificacién del solicitante
en presencia del servidor publico responsable;

La consulta directa de documentos podrd redlizarse en
cualquier dia y hora hdbil a eleccidn del solicitante, a partir de
la notificacién de la resolucién de la solicitud que lo autorice;
Y

La autorizacién de consulta directa de documentos caducard
sin responsabilidad para el sujeto obligado, a los freinta dias
naturales siguientes a la notificacion de la resoluciéon
respectiva.

Art. 74

Reproducciéon
de documentos

Serige

por lo siguiente:
Restricciones:
a. La reproduccién de documentos no puede aprobarse
cuando existan restricciones legales para ello; y
b. En la reproduccién de documentos debe testarse u
ocultarse la informacién publica reservada vy
confidencial que debe mantenerse protegida;
la reproduccién de documentos no puede imponerse al
solicitante, salvo que el sujeto obligado determine que no es
viable entregar la informacién mediante ofro formato y no
pueda permitirse la consulta directa de documentos por
contener informacién publica protegida;
Costo: el sujeto deberd determinarlo y nofificarlo al solicitante
dentro de los tres dias hdbiles siguientes a la resolucién de
procedencia de la solicitud a que se refiere el articulo 69; la
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AR

VII.

reproduccién de documentos deberd cobrarse previo a la
entrega de la informacién, por el monto del costo de
recuperaciéon de los materiales o medios en que realice;

Lugar: la reproduccién de documentos se entrega en el
domicilio de la Unidad al solicitante o a quien éste autorice y
con acuse de recibo, salvo que se trate de informaciéon
contenida en medios fisicos, el solicitante sefale un domicilio
para su remisidon y haya cubierto el importe del servicio de
mensagjeria o paqueteria correspondiente; o, se trate de
informacién en formato electronico y el solicitante sefiale un
correo electrénico para su remisiéon;

Tiempo: la reproduccién de documentos debe estar a
disposicién del solicitante dentro de los cinco dias hdbiles
siguientes a la exhibicién del pago realizado por el solicitante
por concepto del costo de recuperacién de ios materiales,
una vez notificada la resolucidon respectiva, y cuando por la
cantidad de informacién, el procesamiento o ftipo de
reproduccién requiera mayor tiempo, el sujeto obligado
puede autorizar una prérroga de hasta cinco dias habiles
adicionales, lo cual debe nofificarse al solicitante dentro del
plazo ordinario;

Formato: la reproduccidon de documentos en un formato
distinto al en que se encuentra la informacién, ya sea impreso,
magnético, electrénico u otro similar, se podrd hacer a
peticidbn expresa del solicitante y sélo cuando lo autorice el
sujeto obligado; y

Caducidad: la autorizacién de la reproduccidén de
documentos para que el solicitante haga el pago
comrespondiente al costo de recuperacién, caducard sin
responsabilidad para el sujeto obligado, a los diez dias
naturales siguientes a la nofificacion de la resolucion
respectiva; y la obligacion de conservar las copias de los
documento reproducidos, una vez realizado el pago del costo
de recuperacién, caducard sin responsabilidad para el sujeto
obligado, a los diez dias naturales siguientes a la fecha del
pago correspondiente.

El solicitante que no acuda a recoger los documentos reproducidos,
dentro del plazo del parrafo anterior, no tendrd derecho a pedir la
devoluciéon del pago redlizado, ni a exigir la enfrega posterior de
dichos documentos.

Art. 75

I
Informes

especificos

El acceso a la informacién publica mediante la elaboraciéon de
informes especificos se rige por lo siguiente:

La elaboracién de informes especificos no puede imponerse al
solicitante, salvo cuando existan restricciones legales para
reproducir los documentos que contenga la informacién y no
pueda permitirse la consulta directa de documentos por
contener informacién publica protegida;
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Il El sujeto obligado determinard unilateralmente la procedencia
de este formato para el acceso y entrega de la informacién
publica solicitada, confra esta determinacién no procede
recurso alguno;

. La elaboracién de informes especificos no tiene costo;

V. Los informes especificos se entregan en el domicilio de la
Unidad al solicitante o a quien éste autorice y con acuse de
recibo, salvo que el mismo senale un correo electrénico para
su remisidn en formato electrénico;

V. Tiempo: los informes especificos deben estar a disposiciéon del
solicitante dentro de los tres dias hdbiles siguientes a la
emisidén de la resolucién respectiva, y cuando por la cantidad
de informacidén o el procesamiento requiera mayor tiempo, el
sujeto obligado puede autorizar un prérroga de hasta tres dias
hdbiles adicionales, lo cual debe notificarse al solicitante
dentro del plazo ordinario;

VL. Los informes especificos deben contener de forma clarg,
precisa y completa la informacién declarada como
procedente en la resolucidn respectiva, sin remitir a otras
fuentes, salvo que se acompainen como anexos a dichos

. informes; y

VI, La obligaciéon de conservar los informes especificos solicitados
para su enirega fisica al solicitante, caducard sin
responsabilidad para el sujeto obligado, a los treinta dias
naturales siguientes a la notlificacién de la resoluciéon
respectiva.

Se anexa a la presente copia de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios para su consulta directa. Para cualquier aclaracién o duda al respecto,
estamos a sus érdenes en los teléfonos 31 34 22 00 ext. 12473 y 12474 o en el comeo
electrénico infobasica@redudg.udg.mx

Aprovecho la oportunidad para manifestarle mi consideraciéon y respeto.

Atentamente

“Piensa y Trabaja”

Guadalajara, Jalisco a 22 de marzg,de 2012

G E) Universidad de Guadalajara
Xy Secretaria General .

3 Coordinacion de Transparencia

y Archivo General

C.C.P. Dr. Marco Antonio Cortés Guardado, Rector General
C.C.P. Lic. José Alfredo Pefia Ramos, Secretario General
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