UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

INTEGRACION DE LA COMPROBACION DE LOS RECURS0S

Solicitud tipo “Compra”



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION

Integracién de expediente para la comprobacién de los recursos
Solicitud tipo “Compra”

Formatos o polizas que deberan integrarse en la solicitud tipo “Compra”,
ademéas de los documentos comprobatorios originales, para su envio a la

Direccién de Finanzas

Documentos para la integracién del

Tipo de pdliza | MenU para imprimir ) ) )
expediente comprobatorio para envio a

Actividad o
o formato poliza o formato

Documento fuente

Solicitud

Recepcidn de
bienes o
servicios

Aprobacién
emision de
pago

Pago

Cotizaciéon o

Formato

requisicion

Copia de la

representacion

impresa de la factura

de los bienes o ED
servicios, firmaday

sellada de recibido o
documento

equivalente

Recibos, facturas o

documentos EE

equivalentes

Cheque o

) EP
transferencia

Mis solicitudes

Ord de compra
(pdlizarecep)

Facturas

Pagos

Direccién de Finanzas

Formato de solicitud de recursos con las
firmas requeridas

Pdliza con las firmas requeridas

Pdliza del registro del ejercido con las firmas
requeridas

*Poliza de egresos con las firmas requeridas
ademds anexar: cuando se haya emitido
cheque -con firma de recibido- o
transferencia

*Documentos originales comprobatorios:
Representacion impresa de la factura
eletronica, o factura original de los bienes o
servicios adquiridos firmada y sellada de
recibido.
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UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA /

Integracién de expediente para la comprobacién de los recursos
Solicitud tipo “Compra”

Impresién de polizas 6 formatos

Formato de solicitud de recursos (por tipo de solicitud), se imprime en el menu “Mis

.. ”
solicitudes
E‘l =1 ik ANa
ist
AL Formato e Scucmup De Recursos
Diocumento Tipo Fecha Baolsa Fondo
G4168 COMPRA 08072012 g 1.1.1 SUBSIDIOS 2012
Codigo ENTP | Entidad Presupuestal
Codigo URES Unidad Responsahla
Descripcion
Proyecta Diescripsicn Recurso COG Imparte
134228 CALCULADORA 1408304 2111 $450.00
Monto soficitado
450.00 CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS 00000 MM,
Mo. Empleado | Responsable

ATENTAMENTE
“PIENSA Y TRABAJA™

Guadalajara, Jal. 080772012

Selicita
Responsable del Proyecto




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA /

PIENSA Y

Integracién de expediente para la comprobacién de los recursos
Solicitud tipo “Compra”

Pdliza de recepcion de bienes o servicios “ED”, se imprime en el menu “Ord de compra
(poliza recep)”

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Poliza 64170

Paliza: ED
1- Compra
Fecha de registro:  DE/O7/2012 Imparte: $450.00
COMNCEPTO
2. Compra: 84158
FONDO COG URES CUENTA PROYECTO SOLICITUD DEBE HABER
[E-1.1.1 - Materiakes, 0fles)
1.1.1-3USAICI02 | ¥ EQuIpos MEnOrEs o B.2.4.0.0 - Gomprametidal 134286 4155 s250.00
ofizina
[21.1.1 - Materizles, 0fles
1.1.1 - 3UBs3IDICa ¥ equipos menon=s de E2500-Devengado 134288 E4188 &450.00
oficina
[21.1.1 - naatariales, Omleg 5.1.21.1.1 - Materizes,
1.1.1-3US3ICI02 | ¥ EQuIpos MENOrEs o :Hies ¥ equipos menares 134286 4155 s450.01)
ofizina de aficina
[21.1.1 - Materizles, 0fles - - .
144 -20U8210022 | v equlpos menores e Tl Preos 138286 s4455 550,04
ofizina - -
Fecha de impresicn:  10/08/2012 TOTAL: SQCD.IJCI 5000.00
Rrvisa Walidd Autoriza
Coordinador de Finanzas Secratario Administrative Responsable de la Entidad Presupuestal




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORI
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Integracién de expediente para la comprobacién de los recursos
Solicitud tipo “Compra”

Péliza aprobacion emision de pago “EE”, se imprime en el menu “Facturas”

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Pdliza 64181

PSTVERSIS B ALy

Pdliza: EE
1 - Compra

Fecha de registro:  06/07/2012 Importe: 5450.00

CONMCEPTO

Compra: 64170

FOMDO CoG URES CUENTA PROYECTO DEEE HABER

8260.0-
\ elmeqme | 21.1.1- MaEraes, abies B - caznn
- SUBSIDNOS emulpos menares g2 onur; :g-f:s"o‘;”;f!'“_dj; 34288 $450.0
t-suBSIDios | S - Meeres aes y Fféffﬁgéﬁa' ge 134236 5450.00
eguipas menares ge aficina e;'@EOS p:g:da
Fecha de impresicn:  10/0&/2012 TOTAL: 450,00 5450.00
Rrvisa Walidd Autoriza

Coordinador de Finanzas Secretario Administrativo Responsable de la Enfidad Presupuestal
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UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / (

Integracién de expediente para la comprobacién de los recursos
Solicitud tipo “Compra”

Pdliza pago “EP”, se imprime en el menu “Pagos”

<
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UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Pago: 64181
TIPO:EP
FECHA DEL PAGO: 03/03/2012
BEMEFICIARIO: CENTRAL DE PAPELERIAS MOMNTO: $450.00
IMP COM LETRA: CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS D100 M.N
NUM.: 458789 CHEQUERA 23 - BEVA BANCOMER 54
Mo Cta:
COMCEPTO RECIB]I DE CONFORMIDAD
Compra 04188
FOMDO CDG URES CUENTA PROYECTO DEBE HABER
11 -ELIBCHEN 22 24 52500 134286 o sas0.]
14 -EUBGI0N0E 2012 24 g17on 134288 sa50.o ag
111-9LBGI08 2012 21432 134288 545000 o
11 -EUBGI0N0Y 2012 190316 134286 o sas0.]
TOTAL: soo0 00 $000.00
ELABORO VERIFICO VALIDO

Coordinader de Finanzas

Secretaric Administrative

Responsable de |3 Entidad Presupusstal




