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C. Rectores de los Centros Universitarios Tematicos y Regionales.

C. Rector del Sistema de Universidad'VirtuaI.

C. Director General del Sistemasde Educacién Media Superior.

C. Directivos de la Administracién General.

'Presente

Por este conducto y en cumplimento a lo ordenado en el oficio IV/12/2014/2085/VI, de fecha 4 de diciembre
del afio 2014, signado por los Mtros. Itzcoat! Tonatiuh Bravo Padilla y Jose Alfredo Pefia Ramos, Presidente y
Secretario de Actas y Acuerdos de la Comisién Permanente de Responsabilidades del H. Consejo General
Universitario respectivamente (se adjunta copia), me permito recordarle que de conformidad con lo
eslablecido en el artlculo 195 del Estatuto General de la Universidad de Guadalajara, los bienes muebles
institucionales deben estar bajo la responsabilidad y control de un encargado designado por el titular de cada
dependencia, quien debe mantener un riguroso inventario de los mismos. Asi mismo, dispone la
corresponsabilidad que recae en todos los usuarios respecto de su buen uso, mantenimiento y conservacion.

Por ello, a efecto de no incurrir en responsabilidad por incumplimiento a lo dispuesto en el articulo citado, se
sugiere respetuosamente tomar las medidas que resulten necesarias a efecto de llevar a cabo la actualizacion
permanente del inventario de las entidades de red y dependencias universitarias, tanto en lo que se refiere a
la finalizacién de los procedimientos patrimoniales (alta, baja, traslado), asi como asegurarse de la oportuna
firma y archivo de los resguardos respectivos.

Respecto a este segundo punto, ponemos a su disposicion las siguientes instrucciones con la finalidad de que

el personal responsable de los inventarios se apoye en la realizacién del mismo en el Sistema Institucional de
Control de Inventarios:

1. Actualizacién del resguardante de un bien en particular

Ingrese al modulo respectivo del Sistema Institucional de control de Inventarios en el que se encuentre

alojado el bien de que se trate (Inventario Histérico 2006 o PATME .

* Pulse el botdn “filtrar” e ingresar el nimero de ID del bien, a continuacién Y pulse “aceptar”

* Pulse el botén “modificar” (en el modulo de Inventario Histérico) o “Editar” (en PATME Il) y en la casilla
denominada “resguardante” ingrese el cdigo del trabajador que tenga bajo su responsabilidad el bien.

* Para finalizar, pulsar el botén “Guardar cambios” que aparece en la parte superior.

* Imprima el nuevo resguardo en el formato oficial y recabe firmas del resguardante de manera
inmediata.
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2.  Actualizar del resguardante de la totalidad de los bienes asignados a una persona.

* Ingrese al modulo respectivo del Sistema Institucional de control de Inventarios en el que se encuentre
alojado el bien (Histérico 2006 o PATME il).

® Pulsar el botén “filtrar” e ingrese indistintamente el nimero de ID de alguno de los bienes que se
requiera actualizar y pulse “aceptar”

* Pulse el botén “Cambiar resguardo” e ingrese el codigo del trabajador quien tenga bajo su
responsabilidad los bienes.

* Pulse el botén “Cambiar” que aparece en la parte superior.

Tome en cuenta que esta accién actualizard automaticamente hacia el nuevo resguardante todos los
bienes alojados en el apartado de Inventario Histérico y Patme II.

* Imprima el nuevo resguardo en el formato oficial y recabe firmas del resguardante de manera
inmediata.

Le recordamos que estamos a sus 6rdenes en el el Centro de Atencién Telefénica de esta coordinacion
general, en el teléfono (33) 3134 - 2222 ext. 1333, en donde gusto atenderemos sus dudas o inquietudes.

Sin otro particular de momento, reciba un cordial saludo
ATENTAMENTE

"Piensa
Guadalajara, Jaliscd 6

rabaja"
enero de 2015

Mtra. Ana Fabiolg del Toro Garcia
Coordinadora General
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c.c.p. Mtro. Iztcatl Tonatiuh Bravo Padilla. Rector General y Presidente de la Comisién Permanente de Responsabilidades

c.c.p. Mtro. José Alfredo Pefia Ramos. Secretario General y Secretario de Actas y Acuerdos de la Comisién Permanente de
Responsabilidades.
GG Mira. Asuncion Torres Mercado. Contralora General.
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Of. IV/12/2014/2085/VI

Mira. Ana Fabiola del Toro Garcia

Coordinadora General de Patrimonio : “"""%
Universidad de Guadalajara I‘ﬂ%*

Presente

Por este medio, y en relacién al oficio numero IV/09/2014/1370/Il, de fecha 02 de sepfiembre de
2014, signado por los Mtros. ltzcoatl Tonatiuh Bravo Padilla y José Alfredo Pefia Ramos, Presidente y
Secrefario de Actas y Acuerdos de la Comisién de Hacienda respectivamente, por medio del cual
turnan el expediente relativo con el proceso de entrega-recepcién de la Divisién de Ingenierias del
Centro Universitario de la Costa, me permito hacer de su conocimiento los acuerdos emitidos por la
Comision de Responsabilidades y Sanciones del H. Consejo General Universitario, en sesién

- extraordinaria celebrada el dia 01 de diciembre de 2014, los cudles se franscriben en su parte
conducente siendo lo siguiente:

“3.1. ACUERDO. Los integrantes de la Comisidn, con base en los testimonios vertidos y al visto
bueno de la Contraloria General, consideran que no existen elementos para fincar
responsabilidad alguna en el presente asunto respecto de 39 bienes no localizados en el proceso
de enfrega-recepcién de la Divisién de Ingenierias del Cenfro Universitario de la Costa Y que se
encuenfran bajo resguardo del Dr. Edmundo Andrade Romo, ya que se advierte existen vicios de
anteriores procesos de entrega-recepcidn, mismos que se han ido subsanando por los recientes
Directores de la Divisién, escapado a sus posibilidades la localizacién total de los bienes faltantes,
mismos que forman parte del inventario de activos fijos y se reportan sin valor, por estar
totalmente depreciados segin reporte de la Coordinacién General de Pafrimonio. 3.2
ACUERDO. Solicitese a la Coordinacidn General de Patrimonio, emita un escrito en el que sugiera
@ las distintas dependencias de la Red Universitaria mantener siempre acfualizados sus
inventarios de bienes, a fin de facilitar y eficientar futuros procesos de entrega-recepcion.”

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva brindar a la presente, quedo a sus apreciables
ordenes.

Atentamente
“PIENSA Y TRABAJA"
“Afo del Centenario de Ia Escuela Preparatoria de Jalisco”
Guaddaldjara, Jal., 04 de diciembre de 2014

Bravo Padilla, Rector General y Presidente de la Comision.
c.c.p. Mira, Ma. Asuncién Tores Mercado, Contralora General,

c.c.p. Dr. Marco Antonio Cortés Guardado, Rector del Centro Universitario de Ia Costa.,
c.c.p. Minutario.
JAPR/JAJH/sINL.
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