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C.C. Rectores de Centros Universitarios

C. Rector del Sistema de Universidad Virtual

C. Director General del Sistema de Educacion Media Superior

C.C. Coordinadores Generales o Equivalentes en la Administracion General
Presentes

Por instrucciones del Mtro. Itzcéatl Tonatiuh Bravo Padilla, Rector General, y con
fundamento en el articulo 35 fraccion |, y X de la Ley Organica, asi como el articulo 95
fraccion 1, V, XIl y articulo 185 fraccion Il del Estatuto General y de acuerdo a las
atribuciones que me confiere la Ley Orgénica, articulo 38 y 39 fraccion |, 11, VI, VI, Vil y Xl
y el Estatuto General articulo 97 fraccion V y VI y articulo 185 fraccion I, le comunico los
Lineamientos para el ejercicio del Programa Institucional Complemento PROFOCIE que a

continuacion se indican:

Lineamientos para el ejercicio del Programa Institucional
Complemento PROFOCIE

Responsable Descripcién Documentos de |
referencia
COPLADI Notifica a las entidades de la Red que los recursos Sistema AFIN
ya estan disponibles en el sistema.
Entidad de la red Realiza la solicitud en el sistema AFIN y sube la Sistema AFIN

documentacién correspondiente.

Mediante correo electrénico, solicita a la COPLADI
la revisidn en sistema del oficio de peticion de
recursos y el respectivo expediente.

Revisa que la solicitud de recursos sea coincidente Sistema AFIN
COPLADI con los lineamientos del Complemento PROFOCIE
2015 y que la documentacion esté completa y en
su caso la aprueba.

Entidad de la red Contintia con los siguientes pasos en el sistema Sistema AFIN
AFIN y solicita a la Direccion de Finanzas la
transferencia de recursos.

Nota: las solicitudes deben ir acordes a la
calendarizaciéon que se proporciond inicialmente, a
fin de que no rebase los montos mensuales
estimados.

Direccién de Finanzas Una vez programado el pago, la Direccién de AFIN
Finanzas transfiere el recurso al centro
universitario.
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Entidad de red Paga al proveedor y lleva la solicitud hasta el AFIN
momento contable pagado en tiempo y forma en el
sistema e integra el expediente de comprobacion
de los recursos ejercidos con base en la
normatividad aplicable. |

Entidad de red Para solicitar alguna compensacion, realiza una Formato de
solicitud via correo a la COPLADI para su | compensaciones
autorizacién.

COPLADI Revisa y en su caso aprueba la solicitud de | Correo electronico
compensacion.

Solicita a la Direccion de Finanzas la habilitacion
del sistema AFIN.

Entidad de red Registra la compensacion aprobada en el sistema AFIN
y comienza con el procedimiento para el ejercicio
de los recursos.

COPLADI Informa mensualmente a la Vicerrectoria Ejecutiva Formatos
el avance en el ejercicio del fondo. establecidos

Sin otro en particular, les reitero mi consideracién distinguida.

Atentamente
“Piensa y Trabhaja”

Guadalajara, Jalisco, 19 d | ebrero de 2016
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Ccp. Mtro. Itzcdatl Tonatiuh Bravo Padilla, Rector General
Mtro. Alfredo Peiia Ramos, Secretario General.
Mtra. Asuncion Torres Mercado, Contralora General.
Mtra, Carmen E. Rodriguez Armenta. Coordinadora General Administrativa
Dr. Carlos Ivan Moreno Arellano, Coordinador General de Planeacion y Desarrollo Institucional
Mtro. Gustavo Cardenas Cutifo, Director de Finanzas
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